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Installation
1.1 Datei installieren

* Es gibt zwei Alternativen fir den Start:

* Entweder Sie erhalten einen Link fur die Installation. Wenn Sie auf diesen Link klicken, wird Zoom
heruntergeladen.

e Alternativ konnen Sie bei Google nach "Zoom Download" suchen und dann auf "Download fir Windows" klicken:

& (& 8@ google.com/search?q=zoom+download®rlz=1C1CHBF_deDES72DE&T7280q=z00om+download&aqgs=chrome..69i59j¢

Hi Apps M Gmail @ YouTube @ Maps By Ubersetzen vwep Gesamtliste -vhbo.. @) Zeiterfassung 33 WHB Stunden-Dr.. 2 Re

Go gle zoom download § Q

Q Alle [ Videos [E News [ Bilder [ Biicher i Mehr Einstellungen  Suchfilter

Ungefahr 1.140.000.000 Ergebnisse (0,40 Sekunden)

Zoom.us » download « Diese Seite (bersetz

Download Center - Zoom®@

Zoom is the leader in modern enter
platform for video and audio confere

communications, with an easy, reliable cloud
at, and webinars ...

Download for Windows @ Where Do | Download The ...@
Zoom is the leader in modem Zoom Desl-:top Client {PC= Mac, or
enterprise video Linux). Zoom provides a pop-up .

Weitere Ergebnisse von Zoom.us »
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Installation
1.2 Datei speichern

* Wenn Sie Uber den Link installieren, werden Sie aufgefordert, das Programm herunterzuladen.
» Bitte klicken Sie hier auf "Datei speichern"” und speichern Sie diese Datei z.B. auf lhrem Desktop.

* Wenn Sie Uber die Google-Suche installieren, beginnt die Installation sofort nach dem Klicken auf "Download fir
Windows". Dies wird folgendermalien aussehen:

&« c @ zoom.us/support/download

#* 0 ® 0 :
52 Apps M Gmal @ YouTube @ Maps B Ubersetzen BARMER-Adventsk.. " Gesamiliste - vhbo.. (@ Zeiterfassung [l Regression with Cat.. %3 WHE Stunden-Dr.. ) RestaurantCard »

EINE DEMO ANFORDERN 1.B88.799.9666 RESSOURCEN v SUPPORT

ZOOI I I LOSUNGEN ~ EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ANMELDEN KOSTENLOSE REGISTRIERUNG

Wir haben Ressourcen entwickelt, um Sie in diesen schwierigen Zeiten zu unterstitzen. Klicken Sie hier fir weitere Informationen. x

Nun wird Zoom heruntergeladen ...

Ihr Download sollte innerhalb von ein paar Sekunden automatisch starten.
Sollte dies nicht der Fall sein, starten Sie den Download erneut.

Zoom ist auf Mobilgeriten und Tablets verfligbar.
’
Download in v Download in
App Store / Google Play

Alle anzeigen x

o
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Installation
1.3 Datei offnen

* Ab jetzt funktionieren beide Alternativen gleich.
* Die Installation dauert ein paar Sekunden, danach kénnen Sie die gespeicherte Datei 6ffnen.

o Entweder die Datei ,zoom_launcher.exe” oder ,Zoominstaller.exe” mit einem Doppelklick 6ffnen

o oder Uber den Download Pfeil rechts oben im Browserfenster oder Giber die Download Zeile unten in Ilhrem
Browserfenster klicken.

* Nach dem Klicken offnet sich ein Fenster:

) Zoom Cloudmeetings

200Mm

An Meeting teilnehmen

Anmelden
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Installation
1.4 An Meeting teilnehmen

* Hier klicken Sie bitte auf ,an Meeting teilnehmen”, wodurch folgende Auswahl erscheint:

&) Zoom X

An einem Meeting
teilnehmen

Meeting-1D oder Mame des persénlichen ...

| Geben Sie lhren Namen ein

Meinen Namen fiir zukinftige Meetings speichern.
Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden.

Mein Video ausschalten

Abbrechen

* Hier kdnnen Sie jetzt die Meeting-ID und lhren Namen eintragen.

* Optional kénnen Sie in den Feldern darunter lhren Namen fur zukinftige Meetings speichern und Ihre Kamera
ausschalten, empfohlen wird jedoch eine Auswahl, wie in dem Screenshot zu sehen ist.

* AnschlieRend klicken Sie bitte auf , Beitreten”
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Verhaltensregeln
Vor und wahrend des Meetings

* Sie behandeln Einladungen zu Zoom-Meetings als personlich und geben sie nicht weiter.

* Sie befinden sich an einem Ort mit einer stabilen Internetverbindung und bestenfalls WLAN.
* Sie sind rechtzeitig anwesend und melden sich etwa finf Minuten vor Beginn der Sitzung an.
* Sie verwenden lhren echten Vor- und Nachnamen.

 Wenn Zoom zu Hause verwendet wird, konnen Sie personliche Informationen von anderen Teilnehmern erhalten.
Private Einblicke werden vertraulich behandelt, und die Privatsphare der anderen Teilnehmer muss respektiert
werden.

* Sie schalten Ihre Kamera ein. Dies sollte durch die Standardeinstellungen gegeben sein, aber Sie sollten es
gegebenenfalls noch einmal Gberprifen.

e Sije stellen Ihr Mikrofon auf stumm.
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Interaktion
3.1 Bildschirmfreigabe

 Wenn Sie dem Meeting beigetreten sind erscheint Leiste unten im Fenster und hier befinden sich folgende
Optionen:

Carla Colonia

ERC - & & - @ o

Audio ein Video beenden Einladen Teilnehmer verwalten Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

e Auf dem Reiter ,Bildschirm freigeben” kénnen Sie anderen Meeting-Teilnehmern in Echtzeit etwas prasentieren
oder zeigen.

* Sie kdnnen anschlieBend auswahlen,

* ob Sie lhren Desktop oder ein bestimmtes Fenster teilen mochten,

* o0b Sie ein Smartphone anschliefen und darauf etwas zeigen wollen, oder
* ob Sie ein Whiteboard 6ffnen mochten und darauf etwas aufzeichnen etc.

* Die Auswahl erscheint nach dem Klick auf ,Bildschirm freigeben”

Carla Colania

Y A W o+ 2 @ o

Audio ein Video beenden Einladen Teilnehmer verwalteh Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

=

Kélner Senioren
Gemeinschaft
FOR SPORT  FREZETGESTALIUNG £

Uta Schoser | Zoom Anleitung 10



Interaktion
3.1 Bildschirmfreigabe

* Dies Auswahl, die durch Klicken auf ,,Bildschirm freigeben” erscheint, sieht folgendermaRen aus.

e Hier klicken Sie einfach auf die gewunschte Option und dann auf ,Teilen":

) Wiahlen Sie ein Fenster oder eine Anwendung igeben mochten.

Basic Erweitert Dateien

V4

Bildschirm 1 Bildschirm 2 Whiteboard
(= =\
zoom wom
z::’
&\.0000

@

Zoom Cloudmeetings 0 Fertige Teilnehmer - Zoom - Goo... ‘.
5 J

() Den Computerton freigeben () Fiir einen Videoclip im Vollbildmodus optimieren
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Interaktion
3.2 Whiteboard

 Hier kdnnen Sie auch das Whiteboard 6ffnen:

) Wiahlen Sie ein Fenster oder eine Anwendung, die Sie freigeben méchten.

Basic Erweitert Dateien

V4

Bildschirm 1 Bildschirm 2 Whiteboard
o ( = B
zoom om
f o]
50000
[o~]
Zoom Cloudmeetings Q Fertige Teilnehmer - Zoom - Goo... ‘.
5 J
() Den Computerton freigeben () Fiir einen Videoclip im Vollbildmodus optimieren
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Interaktion
3.2 Whiteboard

* Dann erscheint eine Symbolleiste mit verschiedenen Funktionen fir das Whiteboard:

@ Stoppen

v # 4

Text  Zeichnen Stempeln  Spotlight  Radiergu  Farbe

Carla Colonia

* Sie kdnnen die Seiten-Steuerelemente in der unteren rechten Ecke der Pinnwand verwenden, um neue Seiten zu
erstellen und zwischen den Seiten zu wechseln :

* Hinweis: Nur der Teilnehmer, der die gemeinsame Nutzung des Whiteboards begonnen hat, hat Zugang zum
Erstellen und Wechseln von Seiten.

* Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf ,Stoppen":

® Stoppen
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Interaktion
3.3 Chat

e Gehen wir zurtick zu den Optionen, die in lhrer Leiste angezeigt werden. Hier finden Sie den Reiter "Chat" neben
dem Reiter "Bildschirm freigeben":

Carla Colonia

Yo~ e &+ & " &

Audio ein Video beenden Einladen Teilnehmer verwalten Bildschirm freigeben Chat Autgeichnen Reakftionen

* Hier kdnnen Sie Uber die Chat-Funktion digital kommunizieren und Dateien senden.

* Die Chat-Funktion steht auch wahrend eines Videoanrufs zur Verfligung, so dass Sie direkt Daten austauschen
kdnnen.
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Interaktion
3.4 Hand heben

* Um lhre Hand zu heben, klicken Sie auf "Teilnehmer verwalten":

Carla Colonia

ERC - a ) & - @ o

Audio ein Video beenden Einladen NTeilnehmer verwaltern BildSchirm freigeben Chat Aufzeichnen Reakftionen

* Hier konnen Sie sehen, wer gerade in der Sitzung ist und die Hand heben.

 Wenn Sie lhre Hand heben wird der Veranstalter benachrichtigt und zeigt eine Aufforderung an, die das Heben der
Hand simuliert.
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Interaktion
3.5 Videolayout wahlen

* Es gibt zwei Ansichten in Zoom, die aktive Lautsprecheransicht, in der der/die Sprecher/in angezeigt wird (wie im
Bild), und die Galerieansicht, in welcher alle Bildschirme angezeigt werden. Auch ein Vollbildmodus kann

ausgewahlt werden.

e Sie finden diese Optionen nicht mehr in der Leiste unten, sondern oben rechts im Fenster:

i Gallery View | &3
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Interaktion
3.6 Breakout Rooms

* In Breakout Rooms kann das Zoom Meeting in separate Sitzungen aufgeteilt werden.

* Der Veranstalter des Meetings kann Sie als Teilnehmer wahlweise automatisch oder manuell in diese separaten
Sitzungen aufteilen und jederzeit zwischen den Sitzungen wahlen.

* Sie werden dann in einen Breakout Room eingeladen und nehmen diese Einladung an:

q ¢ ’ The host is inviting you to join Breakout Room:
Breakout Room 1

LI Later

* In dem Breakout Room haben Sie die gleichen Mdglichkeiten, Sie kdnnen chatten, ein Whiteboard 6ffnen und
bearbeiten, etc.

e Zusatzlich kdnnen Sie Unterstitzung fordern und den Gastgeber des Meetings in Ihren Breakout Room einladen:

Ak, |id Helg

* Wenn der Veranstalter die Breakout Rooms beendet, werden Sie benachrichtigt und haben die Moglichkeit, sofort
oder in 60 Sekunden in den Hauptraum zurtickzukehren.
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